
附件
因公临时出国(境)人员备案表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	健康

	家庭
主要
成员
情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治
面貌
	工作单位、职务及居住地
	是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	组 团 单 位
	
	在团组中拟任职务
	

	出国(境)任务、所赴国家 (地区)及停留时间
	

	出国(境)任务审批单位
	民航局

	最近一次因公出国(境)时间、所赴国家(地区)及任务
	

	人员
派出
部门
意见
	部门主要负责人签字：

年   月   日
	人员
派出
单位
意见
	所在单位基层党委盖章
                                    年   月   日

	说明
	本表一式4份。由因出国(境)人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事和纪检监察部门备案，并抄报外事审批部门，1份由所在单位基层党组织存档。本表一次备案，一年内有效。


填 表 说 明
1．本表由因公临时出国(境)人员本人填写，机打填写好后未签字电子版OA发送至国际部领导走线上流程，另外打印一份纸质版签字盖章后交国际合作部上报，注意所有空格居中对齐。 
2．请认真负责、实事求是地逐项填写。栏目不能空白，在无内容填写的栏目内填写“无”。

3．“出生年月”栏按照有关规定使用阿拉伯数字填写，如：1965.06。

4．政治面貌——填写“中共党员”、“共青团员”、“民主党派”、“群众”，民主党派要填写规范的简称。

5．涉密人员及涉密等级——咨询本单位负责保密工作人员，如实填写。如为非涉密人员，请填写“非涉密人员”；如为涉密人员，请注明核心涉密人员、重点涉密人员或一般涉密人员。

6．家庭主要成员情况——称谓填写“丈夫/妻子、儿子/女儿、父亲/母亲”。如父母亲已去世，可不填写；居住地须具体填写到城市街道。
7．出国（境）任务审批单位——民航系统出国(境) 任务审批单位均为民航局。
8. 组团单位——学校上报任务组团单位均为中国民用航空飞行学院，民航局通知任务组团单位均为民航局。
9．在团组中拟任职务——填写在出访团组中所担任的职务，一般为“团(组)长”、“团(组)员”。

10．人员派出部门意见——处级正职（含副处级主持工作）以上由校长签字并到秘书科加盖学校行政章；副处级和二级单位其他教职员工均由二级单位主要负责人签字并加盖部门或二级学院行政章；右边派出单位意见一栏以上所有人员都由学校组织部填写意见并加盖学校党委章（所有二级单位签好部门意见后须先到国际合作部签字，再到学校组织部审批盖章）。

PAGE  
— 4 —


